	内蒙古民族大学教室使用审批表

	
	
	
	
	
	
	

	申请单位
	　

	使用教室
	　
	参加人数
	　

	申请用途
	　

	使用时间
	       年   月   日                 时至          时    

	　需要使用设施：

	根据学校教室管理办法，使用教室要求如下：

一、严禁在教室内吸烟、吃各种食品。

二、严禁在教室内用胶带粘贴各种广告、字条，悬挂彩带等，在墙上、门上及课桌椅乱涂乱画乱刻。

三、严禁高声喧哗、嬉闹，影响临近教室正常上课。

四、严禁私自拉线接电及使用各种大功率电器、音箱设施等。

五、严禁把教室转借给校外人员使用。

六、申请使用教室前应了解教室使用要求，填写内容真实，开展活动前将审批表交至所在楼宇值班室，并按照申请内容、时间开展活动，不得影响正常教学使用。活动结束后关闭电源、清理卫生，将教室恢复原样。

七、对违反上述规定劝说无效者，教室管理部门有权拒绝以后为该单位（部门）提供使用教室申请。

	申请单位或个人（签字与盖章）
	　（章）　　年　月　日
	经办人：
	联系方式：

	后勤处物业管理中心

(办公地点：

明安图楼210室)
	　（章）　　　　　　年  　月　  日


说明：此表需要一式两份。物业中心和所在楼宇值班室各留一份备查。
